Racunarstvo i informatika
| razred
1. Predmet izuavanja

Rec¢ informatika je nastala od francuskih reci information (5to znaci informacija) i
automatique (8to znaci automatski). Prema tome informatiku bi mogli da
definiSemo kao nauku koja se bavi automatskim stvaranjem informacija od
podataka, odnosno kao nauku koja se bavi automatskom obradom podataka.

Podaci su registrovane €injenice, oznake ili zapaZzanja nastala tokom nekog
procesa, dok su informacije skup tako obradenih i organizovanih €injenica da
predtsavljaju neko obavestenje.

Sa razvojem raCunara i njihove primene nastale su nove tri raunarske oblasti:

e Racunarsko inzenjerstvo (proizvodnja i povezivanje delova raCunara);
¢ Racunarske nauke (teorija u oblasti racunarstva i informatike);
e Racunarske tehnologije (prakti¢na primena raCunara).

Predmet izu€avanja raCunarstva i informatike su: razvoj i primena informacionih
tehnologija, razvoj informacionih delatnosti i angaZzovanje ljudi u obavljanju
informacionih delatnosti.

Prema podrucjima primene informatika obuhvata:

Obradu teksta,

Crtanje i obradu crteza,
Obradu slika,

Obradu zvuka,
Animacije,

Obradu video zapisa,
Komunikacije,

Baze podataka,
Multimedijalne primene,
Naucnotehnicke proracune,
Zabavu i razonodu.

2. Informatika i drustvo

Savremeni elektronski raCunari obraduju ogromnom brzinom velike koli€ine
informacija. Na kraju XX veka informacije sve znacajnije utiCu na svetsku
privredu, medunarodne odnose i razvoj drustva u celini.Taj trend se nastavlja i
pocCetkom ovog veka, tako da ¢ée se oni koji ne umeju da koriste racunare
smatrati prakticno nepismenima.

pdfMachine
A pdf writer that produces quality PDF files with ease!

Produce quality PDF files in seconds and preserve the integrity of your original documents. Compatible across

nearly all Windows platforms, simply open the document you want to convert, click “print”, select the
“Broadgun pdfMachine printer” and that’s it! Get yours now!



http://www.pdfmachine.com?cl

Na pocetku XX veka svet je postao globalno informaciono drustvo. Zahvaljujudi
internetu i njegovim pretraziva¢ima za samo nekoliko sekundi mozemo doc¢i do
potrebnih informacija bez listanja knjiga ili obilazenja biblioteka. Prelazak svake
drzave u informaciono drustvo omogucice bolji Zzivot svim njenim gradanima,
efikasniji i efektivniji rad preduzeca, drzavnih organa i drustvenih institucija kao i
prosperitet drustva u celini. Informaciono drustvo podrazumeva primenu
informacionih tehnologija u svim oblastima zivota. Elektronsko poslovanje ne
obuhvata samo, kao do sada, primenu raznih aplikativnih programa (procesora
teksta, programa za rad sa tabelama, itd.) u preduzecima, nego i elektronsko
izdavastvo, elektronske komunikacije, elektronsku trgovinu, elektronsko
bankarstvo itd.

3. Struktura raCunarskog sistema
Tipi¢an raCunarski sistem se sastoji od:

- unutrasnje memorije,

- aritmeticko-logic¢ke jedinice,
- kontrolne jedinice,

- jedinice spoljne memorije,

- ulaznih jedinica i

izlaznih jedinica.

Unutrasnja memorija se sastoji od elektronskih kola od kojih svako moze biti u
dva stanja: ima struje u kolu (1) i nema struje u kolu (2). Ova kola se zovu bitovi.
8 bitova €ini 1 bajt.

Aritmeti¢ko logiCka jedinica se sastoji od registara i kola potrebnih za izvodenje
aritmetickih i logi¢kih operacija.

Kontrolna jedinica je koordinator rada celokupnog rac¢unarskog sistema.

Jedinice spoljne memorije sluze za ¢uvanje podataka kada je raCunar van
upotrebe.

Ulazne jedinice sluZze za unoSenje podataka u raCunar (mis, tastatura, skener).

Izlazne jedinice su monitori i Stampaci, kao i zvuénici.
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4.15. Cas
Struktura raCunarskog sistema
Jedinice spoljne memorije

Jedinice spoljne memorije sluze za Cuvanje podataka kada raCunar nije u
upotrebi; kada se koristi, program po kome radi i svi podaci koje raCunar
obraduje nalaze se u unutrasnjoj memoriji ili prolaze krz nju. Medutim, za vreme
rada raCunara delovi programa i podaci koji trenutno nisu potrebni priviemeno se
skladiSte na jedinicama spoljne memorije, kojih ima dva tipa:

- sa direktnim pristupom i
- sa sekvencijalnim pristupom.

Memorija sa direktnim pristupom je magnetni disk. On se realizuje u dva oblika:
kao disketa (floppy disc) ili kao tvrdi disk (hard disc).

Kako se sadrzaj unutrasnje memorije kopira neposredno, bajt po bajt na spoljnu
memoriju, to se kapacitet spoljne memorije izrazava u istim jedinicama kao i
kapacitet unutrasnje memorije.

Disketa je okrugla plo¢a premazana magnetnim materijalom i ugradena u
zastitno kuciste od plastike. Kada se stavi u disketnu jedinicu, disketa se okrece,
dok se sa njene gornje i donje strane nalaze upisno-Citajuce glave uredaja kojima
se obavlja i upis na plocu i Citanje sa nje. Posto se ploCa okrece, ispod poloZaja
upisno-CitajuCe glave, kada ona miruje nastaje kruznica koja se naziva staza.
Staza je podeljena na sektore duzine 512 bajtova. S obzirom na to da izmedu
staza mora da postoji tacno odredeni razmak, za pomeranje upisno-cCitajuce
glave koristi se specijalno motor koji pomera glavu u koracima (koracni motor).
Hard disk sastoji se od viSe ploCa premazanih magnetnim materijalom i
postavljenih na istu osovinu; brzi je i znatno veceg kapaciteta od diskete. Staze
sa istim poluprecnikom sa donje i gornje strane svih ploc€a Cine cilindar.

Karakteristike diska su:

- srednje vreme pristupa podacima,
- brzina prenosa podataka i
- kapacitet diska.

Memorija sa sekvencijalnim pristupom je magnetna traka. Kod savremenih
raCunara ona se realizuje u obliku kaseta razlicitih veli€ina i ne koristi se aktivno,
nego samo za arhiviranje programa i podataka.



PayyHapcTBO 1 H(popmaTuka

PauyHapcku coptBep

[la 6u payyHap morao ga pagu, nopepg xapasepa mopa 6utn onpe,/beH u
oarosapajyhnum copTBepoM Koju he hume ynpassbaTu.

CodhTBEp CE AE/MM Ha:

- OnepatuBHe CUCTEME,
- Cucrtemckn copTeep 1
- AnnvkatusHuM codpTBep.

OnepaTtuBHU CUCTEMMU

OnepaTtuBHM CUCTEM je KOMIJIeKCaH NPorpaMckm CUCTEM CacTaB/beH O/, CKyna
nporpamMa koju Tpeba ga 06e3bene nako 1 edomkacHo Kopuwherwe pavyHapa.
Be3 onepaTtuBHOr cuctemMa xapaBep padyyHapa, Makap ce OH cactojao of,
KOMMOHeHarTa Koje Cy y AaToM TPeHYTKY Hajoos/be Ha TPXULWITY, NpeacTaB/ba
camo 06M1YHYy, ca CTaHOBULUTA NPUMEHe padyHapa, HeynoTpebsbuBy rsoxnypujy.

OnepaTtuBHM CMCTEMM MOTY Aa ce Klacudukyjy ca pasnnmunTux cTaHoBuLTA.

Ca cTtaHoBMLWTa Bpoja nporpama Koju Mory UCTOBPEMEHO BTN Yy MEMOPUIU,
onepaTuBHM CUCTEMM Ce Aerie Ha:

- MoOHonporpamcke (y MEMOPUjU Ce OPXM U U3BpLUABA CamMo jefaH nporpam)
n

- MynATunporpamMcke (y MEMOPUjU Ce Yy UCTOM TPEHYTKY MOXe Haiasutu
BYLLIE nporpama).

Ca cTtaHoBMLWTa 6poja KOPUCHUKA KOjU MOTY UCTOBPEMEHO Aila KOpUCTe padvyHap,
onepaTtvBHM cucTeMn Mory aa éyay:

- jeOHOKOPUCHWYKM U
- BULLEKOPUCHUYKMN.

Ca cTaHoBMLWWITa HAa4YMHa 3afiaBaka KoMaHau onepaTtuBHN CUCTEMU Cce Aene Ha.

- onepartmBHe cucteme komaHgHor tuna (DOS, UNIX) n
- onepartusHe cucteme rpaduukor tnna (WINDOWS, LINUX).

Ca cTaHoBMLITA NPEHOCUBOCTUN HA Pa3/IMunTe apxXnTeKType padyHapa,
onepaTuBHM CUCTEMU Ce fene Ha:

- npeHocuBe U



- HenpeHocuse (BNnacHuYkKe).
CuncTtemcku codpTeep
Y cuctemcku codpTeep cnagajy:

- nporpamu NpPeBoanoLM,
- BE3HUUM U
- pasfIMuUTK YCYXHW Nporpamu.

Mporpamu npesoanoLm ciyxe 3a npesohere N3BOPHOr NPorpamMckor koga y
MaLLVHCKN je3UK.

BesHnuyu (apajsepwn) cy nporpamm Koju npencrassbajy copTBepCKy noapLuky
oapeheHom xapasepy. Hu jegaH nepudpepHmn ypehaj He moxe Aa OyHKUMOHMLE
6e3 oaroBapajyher gpajsepa.

YcnyHn nporpamm onakiiaBajy KopucHMUMMa nojeanHe nocrioBe Koju ce YecTo
obaBsbajy (Ha npumep, gynampawe CD — oBa, KOMpecuja nogataka Ha AUCKY K
AncKeTama, NpecHnmaBare AncKa Ha Tpaky, UTa.)



Bupycu

Bupycu cy nporpamu Koje nuily © HaMepHO LUMpe pasHn aHTUCOLUUjauTHU U
[EeCTPYKTUBHN KOPUCHULK, TOTOBO UCK/bYYMBO Ca HAMEPOM [a Hanpase LUTO
Behy wTeTy WTO Behem 6pojy KopucHuka. Bupyc je manv nporpam ycknaguiiteH
Ha HeKV MeujyM CaMOCTa/THO UMW YKIbYYEH Y HEKY AaToTeKy (TPOjaHCKM KOHb).
Kapa ce TakaB nporpam uav gatoteka yHecy y MemMopujy, BUPYC MOXe
HernpuMeTHO Aa ce NPUK/bYYn 1 OPYrM AartoTekama uan nporpamvmva y
MeMopujn NN Aa ce yCKNagulTh U Ha HEKN opyrn meanjym (AUCK, ouckeTa,
uta.). Wra he ce nocne tora goroantu, 3aBKUCK Of, HaMepe KpeaTopa Bupyca:

- BMpYC MOXe oamax fa rnoyHe fa npasu npobnewme,

- MOXe ga 6poju cneundmnyHe gorahaje 1 nocne Tora ga NPUYNHA WTETY,

- MOXe ga oumTaBa BpeMe Ha payyHapy v Npoy3pokyje wTeTy ogpeheHor
aatyma,

- MOXe ga ce penpoaykyje 1 oHAa NpUUYnHA LITETY.

LTeTa Kojy npnumMHu BUpYC Hajuyelwhe ce ornegay épucamy cagpxaja uenor
AVCKa M caMo HeroBux Aenosa, HehyHKLMOHMCaY NN YHULLITERY
KOMMOHeHata padvyHapa wunv nporpama uta,.

3a oTKpmBar€e 1 yKiiawahe Bupyca noctoju sehu 6poj aHTMBUpPYC nporpamMa.
MehyTum, Kako ce HOBU BUPYCU reHepuLly cBakOoAHEBHO, OBe nporpame Tpeba
LWTO Yewhe gonywasaty HOBUM nogauuma.

[la 6u ce 3alWITUTUNX Of BMpYCa, KOpUCHUUM Tpeba aa:

- peaoBHO AoMNyHaBajy aHTUBMPYC Nporpame,

- CBaKu MyT NPUINKOM pa3MeHe AaToTeka ¢ ApYriM KOpUCHUUMMa
NnpoBepaBajy Aa /in Cy OHe 3apaXeHe,

- pa usberasajy npey3vMatrbe faTtoTeka C HEMO3HATUX MeCTa Ha MPeXu,

- pa usberasajy pasMeHy AatoTeka ca Hemo3HaTUM KOPUCHULMMA,

- [a HabaBrbajy nporpame nerasiHuM nyTem.

Mporpam Kao nNpousBog,

Mpoussohaum NnporpamMckux NpomM3Boa ynaxy MHOro Hanopa v cpefcrasa ga ou
TV Npon3soan 6uam wto Behnx MoryhHOCTK, ca LITO Make rpeLlaka 1 naku 3a
Kopuwhere. OHM 0f cojux Npon3soda o4vekyjy u ogpeheHy 3apagy. Mehytuwm,
nporpamu cy fiakm 3a Konmpare, na nx KOpucHMUM mehycobHoO Konupajy n Tako
n3berasajy nnahawe npoussohavy. Kao 1 cBaku npomsso 1 nporpam 6m
Tpebasio ga nma:

- rapaHumjy ga he cBakm 3agatak 3a Koju je HaMer€eH ypaanTn 6e3 rpeLuke,
- ynyTCTBO 3a Kopuwheme,
- pOK ynoTpebe,



- NOAPLUKY KOPUCHUKY U
- 0byky.

C 0631poM Ha TO Ala ce Nporpamm YecTo Konupajy, NocTaB/ba ce NuTame
ayToOpCKMX nNpaBa npov3sofavya N HakHaAe LITeTe Koja UM Ce HaHece OBUM
MOCTYNKOM. Y MHOTMM 3eM/bama TO Ce pellaBa 3aKOHOM Koju npounssohaunva
copTBEpA rapaHTyje 3allTUTY HUX0BUX NpaBa. Tako ce, ca rneguwTta ayTopCKmx
npaBsa, Ha TPXMULLTY Mory Hahu nporpamm Koju cy:

- B/lacHMWTBO npou3sohaua,
- [eSbeHn,
- jaBHW.

Kopg, nporpama Koju cy B/1iaCHULWITBO Npou3sohava KOPUCHUK Kynyje TMLEeHLY 3a
Kopuwhere nporpamMa. ¥3 wy Aobuja n nporpam Ha HeKom Megujy, ogrosapajyhy
[OKYyMeHTaumjy u MoryhHoCT fia ce peructpyje Kog nponssohaya kako 6u
[06Knjao KacHuje ncnpaske nporpaMa 1 nMao npaso Ha Ha NOAPLLKY
npoussohaya. KOpCHWK vueHLe He 61 cMeo fa Aaje nporpam Apyrum
KopucHMLMMA Aa ra UHCTanupajy Ha CBOjuM padvyHapuma.



KomnoHeHTe xapaBepa PC padyHapa
lMepcoHanHu payvyHap ce cacToju OA:

1. LeHTpasiHe jeanHuue,
2. YnasHux ypehaja u
3. W3nas3Hux ypehaja.

LleHTpanHa jeanHuua (kyhuwte padyHapa)
Y kyhuwity pauyHapa ce Hanase cnefehe KOMNOHeHTe:

- MatunyHa nnoua,

- Xapa Auck,

- CD, DVD ypehaj,
- ®nonn ANUCK,

- W3Bop Hanajama,
- [TlopToBWn.

MaTunyHa nnova

Ha maTtn4yHoj nnoumn Hanase ce NpuK/by4yHa MecTta 3a: Npouecop, MeMopujy, CKyn
4yMnoBa Koju KOHTPOIULWY paj, padyHapa, C/I0TOBU 3a pasHe kapTtuue (rpadounyky,
3BYUYHY, MPEXHY, MOAEM,...), MPUK/bYYHa MecTa 3a U3BOp Hanajawa, Npuk/byvyHa
MecTa 3a xapg auck, ononn guck, CD, DVD ypehaj.

Mpouecop

Mpouecop AgednHuLLE TUM padyHapa. Y kbMy ce peannyjy cBe apupMeTuyiKe 1
Nornuke onepauuje 1 U3BpLUABajy KoMaHAEe Koje cy 3aaaTe nporpamMom.

OCHOBHe KapaKTepucTuke npoLecopa cy:

6p3urHa npouecopa,
AY>XUHaA NPoLLeCcopcKe peuyu,
pagHu TakT n

NHTEPHU KelLLl.

Bp3vHa npovuecopa n3paxasa ce y MUIMOHMMA onepauuja Koje npouecop Moxe
Aa obpaan y jegHoj cekyHam (MIPS). Mpouecop Huje cactaBHM €0 MaTtuyHe
nsioye. Ha MaTUYHOj N0YM Ce Hanase caMo KOHEKTOPM 3a HEroBO MPUK/byYeHre.
360r Besivke 6p3nHe paga fonas3v [0 3arpeBana npoiecopa na ce Ha kbux
MOHTMpPa AOAaTHU BEHTUNATOP KOjU NX XNnagu.

[yXnHa npouecopcke peun je 6poj 6UTOBa KOju Ce MCTOBPEMEHO MPEHOCK U
obpahyje yHyTap npouecopa.



PaZiHu TakT je yyecTaHOCT UMMysica Koje reHepuile caT — cneyujanHo
€/IeKTPOHCKO KOJ10 KOjUM Ce NHUUMpajy onepauuje npowlecopa. Mepu ce y
xepuuma. PagHu TakT npouecopa nae og 2 no 4 GHz.

Memopuja

Memopuja nepcoHasTHOr padyHapa ce cacToju 04 0OCMOOUTHUX perncrapa
(6ajToBa). Ha ocHOBHOj nno4yn noctoje Tpu Tuna memopuje: RAM, ROM i Cash
mMemouja. KanaymteT memopuje nspaxasa ce 6pojem 6ajtoBa, OAHOCHO KW/O,
mMera v rura 6ajtosmma.

RAM memopuja npegcras/ba Hajpehu Aeo MemMopuje Ny by KOPUCHUK MOXe aa
yrnucyje cagpxaj u fa ra unta. Y MemMopuju ce 3a BpeMe paja padyHapa Hanase
nporpamu 1 nogauu ca kojuma padyHap pagu. Mo uckrbyyery padyHapa
cajpxaj oBe memopuje ce ryou. [laHallrwby nporpamMmm 3axreBajy MUHUMYM 1
rurabajt memopuje. MNMopes kanauuteTta, Apyra BaXxHa kapakTtepuctuka memopuje
je v Bpeme npuctyna, Tj. BpeMe Koje NpoTekHe n3mehy 3axreBa Memopuju 3a
nogaTtkom un gobunjarka nogatka 3 memopuje. OHO ce nspaxana y
HaHocekyHAama. ONTMMasiHO BpeMe NnpucTyna je 5 HaHOCeKyHOW.

ROM meMopuja npeAcTaB/ba CTaTUuki Ae0 MeMopuje Koju MoXe camo Aa ce
unTa. HbeH caapxaj ce He ryéu Nno UCK/byuyery padyHapa. KopucTu ce 3a
ycknagutaBake nporpama u nogataka Koju cy 4ecto noTpebHu, Ha npumMep 3a
VIHCTPYKLMje 3a NOKpeTake padyHapa npu yKibyunBamy.

Cash memopwuja je Bpa1o 6p3a memopuja Koja ce Hasiasn y camoM npouecopy
(MHTepHN Kew) nnu y3 wera (ekctepHu Kew). OBa memopurja Mma BULLECTPYKO
6pxe Bpeme npuctyna of obuyHe memopuje. 360r Tora ce y b0oj Apxe nogaum
KOju ce yecTo KopucTe. MNMpuavkoM NpBOr 3axTeBa 3a nogaunma oHu ce Konupajy
13 rnaBHe memopuje y kew. Kaga cy cnegehu nyt noTpebHn nctn nogauu,
npoLecop nx NPBO MNOTPaXM y 0BOj MeEMOPUjU. AKO Cy nojaumn Ty, NpoL.ecop num
NpucTyna MHOro 6pxe. AKO nogaun BuLle HACY Y Kell MeMopujn, Mopajy ce
MOHOBO Y3€Tu 13 [N1aBHe MeMopuje.



MarucTtpasne cy efiekTpmyHa Kosia nomohy Kojux ce pasmMmeryjy MHhopmaunje
mMehy KOMMOHeHTaMa.

MocToje Tpu BpcTe MarucTpana:

1. marucTtpasia nogataka,
2. ajpecHa marucTtpasnau
3. KOHTpO/Ha MarucTpana.

Maructpana nogaraka ce KOpucTu 3a pasmeHy nHopmaymja namehy
npouecopa 1 MEMOPUCKMX NloKauuja.

AJpecHa maructpasia npeHocu ajpece Koje reHepuile npoLecop, kojuma ce
cneymcurkyjy MeMopujcka nokaumje Ha Koje ce ynucyjy nogauu.

KOHTpO/IHa marucTpasa CryXm 3a NPeHoC YnpasB/bayknxX 1 KOHTPOJTHUX CUrHana
of1 npoLiecopa ka KoMrNoHeHTama 1 06paTHo.

MopToBM CYy NpUK/bYYHa MecTa 3a nepudiepunjcke ypehaje (muw, Tactarypa,
MOHUTOP...).

lMocToje oBe BpCTe noprosa:

1. cepwujcku NOPTOBU U
2. napasiesiHn nopToBMy.

Kop cepujckux noptoBa 6UToBYM jeAHOr 6ajTa n3nase Kpo3 NnopT jedaH no jeaaH,
[0K KO napasnieniHux nopToBa CBU GUTOBU jegHOr 6ajTa n3nase NCTOBPEMEHO
napasieNIHUm nyTeMm.

YCE je cepujckn NOpT HaMeHEH 3a nose3nBare nepuepHmx ypehaja ca
LUn/bem aa ce:

- YyKvHe notpeba 3a yrpafoM HEMHCKMX KapTula y c/ioToBe Ha OCHOBHO)
naoun u

- omoryhu npuk/byunBame 1N UCK/by4urBame nepudepHux ypehaja Ha
padyHap Ha Bpyhe (6e3 HeroBor NCK/byunsama).

Xapp Anck

Xappg, ouck cnyxu 3a cknaguitere nojaraka kaja je padyHap yralleH (BaH
ynotpe6e). Xap4 OUCK ce cacToju o4 MarHeTHe nnaoye, ynucHo ynitajyhe rnase,
KopayHor MoTopa 1 nokpeTHe pyke. CBe KOMMOHEHTE Cy CMeLUTEHe Y MeTasTHO
kKyhunwre paau 6osbe 3awtute. ONTUMaNIHU KanaumTeT Xap4 ANCKOBa AaHallHnx
padyHapa je npeko 200 rurabajta.



CD n DVD pguckosu

CD n DVD fu1cKoBM Yy NPUHLMNUJASTHO CMIMYHKU do1I0MY AMcKeTama camo LWTo je
KoA HUX NpUMereHa nacepcka texHonoruja. Nocroje ase spcre CD 1 DVD
AnCKoBa: AMCKOBU Ha Koje ce caMo jeAHOM Mory ynucaTtu nogaun n RW gmckosu
roe je moryhe 6pucatn n NOHOBO YNMCUBATW cafpikaj Ha [UCK.

Kanauutetn CD n DVD guckosa cy 700 merabajta v 4,7 rurabajra.
MpeacTtasrbare cnvka nomohy payyHapa:
Cnuke ce Ha payyHapy MOry npvkasaTtu Ha [Ba HaumHa:

- BEKTOPCKM U
- pacTepcku.

Kop, BEKTOpPCKOr HauvHa npeAcTaB/bakba y MeEMOPUjU padyHapa ce namrte
eNeMeHTH upTexa (MHuja, NpaBoyraoHvK, Kpyr...), AOK Ce KoA, pacTepckor
HauyMHa y MeMOpUju NnaMTe KapakTepucTuke Nukcena Koju YnHe Crunky
(MHTEH3UTET, ocBeT/bene 1 60ja Nukcena).

Npadnuka kapTrua

Mpadhmnuka kapTuua je ypehaj koju nogaTtke ycknaguuteHe y padyHapy y
ANrnTasiHoM 06/1MKy npeTBapa y ogrosapajyhe aHasiorHe curHasie Koju
KOHTPO/IMLLY NMpuKasnuBake C/NKe Ha ekpaHy. TexHuKa 3a npukasmsarbe crimka
Ha ekpaHy 30Be ce buTManupane. Kog 0Be TEXHUKE CBAKOM MUKCENY Ha eKpaHy
npuapyxyje ce jeaaH nnv suwe 6utosa y memopuju. Kog MOHOXpOMATCKUX
MOHUTOPA 4OBOJLHO je Aa ce CBakOM NUKCeny Npuapyxm no jegaH 6ut (3ato wro
Mma [Ba CTaka — UK je NUKCcesl OCBET/bEH UK HUje). Kog Konop MoHUTOpa
jeAHOM nuKceny moxe 6utn npuapyxeH 1 6ajt (256 60ja), 2 6ajta (65 000 60ja)
nnu 3 6ajta (16 000 000) 60ja.

3By4yHa KapTuua

3By4Ha KapTuua je ypehaj Koju 3ByK YCKIaAULITEH Y AUTUTATHOM O6/IUKY Y
payyHapy npeTtsapa y aHanorHu 06/1MK Tako Aa MoXe fAa ce penpoaykyje y
3By4yHMUuMa. OHa je Hajuewhe MHTerpucaHa Ha MaTuyHoj NAoYUMN.

MpexHa kapTuua omoryhasa nosesvBake pavyHapa Ha JIoKasiHy padvyHapcky
mpexy. M n TB kapta omaryhasajy npnjem pagno, O4HOCHO TesIeBU3NjCKOT
curHasnia npeko padyHapa. PMB kapTuua uma Tpu oyHkumje: omoryhasa
noBesnBare padyHapa ca gpyrum padyHapuma kopuwhewem obnyHe
TenedoHcke nnHMje, omoryhaea cnake 1 npujem goakcoBa Npeko payvyHapa un
MOXe [la Ce KOpUCTU 1 Kao roBopHa MaluvHa (TenedoHcka cekpetapumua).



MoHuTOpU

MoHuTOpU cy usnasHu ypehaju padyHapa. OHu fajy Ha yBUA, KOPUCHUKY LITa
pauyHap pagu. Pe3yntaTn paja padyHapa Kao 1 eBeHTyauHe nporpamMcke
MOpyKe npukasyjy ce Ha MOHUTOPY.

MoHuTOpK ce gene Ha:

- MoHuTtope ca katogHom uesu (CRT Cathode Ray Tube) n
- PaBHe moHuTOpE.

Kog MoHMTOpa ca KaTo4HOM LiEBM C/MKa HacTaje yAapoM efIeKTPOHCKOr Mnasa 'y
dhochopecLeHTHN 3aC/I0H eKpaHa Tako fa Tadka Koja je yaapeHa 3acBeT/u.
Bp3uM KpeTakem eNeKTPOHCKOr M1a3a U YeCTUM O6HaB/bakbeM HEr0BOT
npenasa npeko ekpaHa gobuja ce cnuka. CaBpeMeHn MOHUTOPU Aajy Bp/o
KBa/IMTETHY CNWKY, asin Cy 3601 Be/IMYNHE KaToAHEe LEeBU INTOMasHu.

MpeaHOCTU: HUCKa LieHa, Aobap KBasiMTeT C/vKe, BUO/bUBOCT U3 CBUX YroBa.
HepocTtauu: rnomasHOCT, BUCOK HUBO 3payetba.

MOHUTOPW ca PaBHUM €KPaHOM Cy MakM1 1 UMajy Matby NOTPOLLHY eHepruje.
MocToje Tpu BpCTe paBHUX MOHUTOPA:

LCD (Liquid Crystal Display) MoHUTOpY He Kpeupajy cmnky emutyjyhu cBeTNOCT.
Kop wux ce mena pediekcunja CBETNIOCTU O, NOBPLUNHE HA Pas3/InynuTUMm
[enoBMMa ekpaHa, Tako fa ce CBeT/I0CT Y MaH0j Ui Behoj mepun pedoniektyje
nnn ancopbyje. 360r Tora ce CAnKa pasnnMunMTo BUAM Y 3aBUCHOCTM O, Yria noj
KOjuM ce rnefa MoHuTop. MnaBHa NpegHOCT OBUMX MOHUTOpPA je Bp/o Mana
NOTPOLWHA eHepruje na cy naeasHn 3a NpeHocHe padyHape. MNpeaHoCcT 0BUX
MOHUTOpPA j€ U HU3aK HMBO 3paveHsa.

LED (Light Emitting Diode) MoHUTOpW cacToje ce 04, BesIMKOr 6poja Bpsio Masinx
Avofa nopehaHnx y 06nky Mpexe Ha ekpaHy. Y 3aBUCHOCTM Of, NPUM/bEHOT
CurHasia cBaka Auoga 3acBeT/iM oarosapajyhvm NHTEH3UTETOM CBET/a, YuMe ce
doopmMmumpa cnmka Ha ekpay.

GPD (Gas Plasma Display) MOHUTOpK cacToje ce 04 MUHUjaTypHUX cujanuua
HanyHkeHWX racom, nocnaraHux y mpexy usmehy ase ctakneHe nsode. [lsa
Apyra cTak/ieHa 3ac/ioHa cagpXe eflekTpruyHe NpoBoAHKKe nopehaHe y pegose.
MpoBOAHMLM Y 3aCNOHNUMA CY NOA NPaBMM Yr1oM, Tako Aa ymHe Mpexy. OBu
MPOBOAHMLM NOBE3aHN Cy Ca CBAKOM Of, MUHMjaTypHUX cujasimya. Caka
cujanmua 3acBeTtnn ogpeheHnM MHTEH3UTETOM Ha OCHOBY fo6ujeHor curcpHana y
npeceky heHNX NPOBOAHNKA, YMe ce hopMmupa CnKa Ha ekpaHy.

MoHUTOpW ce Aerne joll U Ha

- MOHOXpPOMAaTCKe "



- MOHUTOpe Yy 60ju (KO/I0p MOHUTOPE).
LWTamnaun

LUTamnaumn cy nsnasHe jefuHuLE 3a npas/beHe TEKCTYaTHUX 1 rpadonyknx
floKyMeHaTa. 3aCHOBaHW Cy Ha TP OCHOBHE TEXHO/OrMje 1 Mory 6uTu:

- MaTtpuyHW,
- Nlacepcku u
- WwTamna4n ca mnasHuuama (ink-jet).

MaTpuryHK WTamnayn cy Hajctapuju. Page Ha NCTOM NpUHLMMY Kao 1 nucahe
MallnHe. NaBa WwWramnaya ygapa npeko tpake (ribbon) no nanvpy n octas/ba
Tpar Ha MecTy yaapua. [1aBa 3a WramMmnake ce cacToju of yaapHux urnuua (pin)
KOje Cy Tako C/MoXeHe Aa Mory HaupTtaTty 6uno Koju 3Hak nomeparem rnase
HaneBo UM HafdecHo. MocToje TpK BPCTe r1aBa 3a MaTpuyHe WramMnadye, ca 9,
18 n 24 vrnnue. Hajuewhe ce kopucTe wramnayu ca 9 n 24 nrnuue.

JNlacepckn WwWiTamnaym nmajy N3Bop s1lacepckmnx 3paka Koju Mera MHTEH3UTET Y
3aBUCHOCTKM 0f A06MjeHOr curHana. Jlacepcku 3pak ce ogobuvja o 06pTHOr
ornefana n oceet/baBa (POTOCEH3UTUBHU Basbak KOjU je NOKPUBEH jeAHaKUM
HabojeM. Kaja je Basbak M3/10)KEH /laCepCKOM 3paky, Haboj Ha BasbKy Ce MeHa,
LITO Aesyje Ha ToOHep. ToOHep ce NPeHOCK Ha nanup 1 Tako HacTaje Cnka.
MpepHoCTM nacepckux Wtamnaya cy 6p3vHa wramnawa, 4obpa pesonyumja u
Haj6os/bM KOHTpAaCT. HegocTaum cy BUCOKa LieHa wtamMnaya v noTpoLuHor
Marepujana.

LLtamnaum ca MnasHuuama page CIMYHO kKao MaTpuUyHK, caMo LUTO HeMajy
Tpaky, a yMecTO [/1aBe 3a Wramnamwe umajy LieBumLe Kpo3 Koje ce nos
npuTuUcKkom nsbauyje 3arpejaHo mactuno. MNpuankom goavpa ca nanmpom
MacTWI0 ce Xn1aau U cTBpArbaBa. MpeaHoCT 0BMX WTamMnaya cy Bennka
pesonyuuja, [obap KOHTPACT, C/IMYHO Kao Kog, Nnacepckunx wramnava, TULnHA
npu pagy, 6p3vHa Beha o4 MaTPUYHUX ann Makba Of, TaCepCcKnX, 3HaTHO 60sbU
nsrnepq rpacrke n penaTtMBHO HMCKA LieHa camor Wwtamnadya. HegocraTak je
BMCOKa LieHa NOTPOLUHOr MaTepujana.



PODESAVANJE RADNOG OKRUZENJA

PodeSavanje radnog okruzenja znaci prilagodavanje sadrZaja ekrana, nacina
prikaza dokumenta, jedinica mere i ostalih parametara potrebama korisnika.

Postavljanje i uklanjanje lenjira i okvira poslova

Lenjiri se postavlljaju na ekran ili se sa njega uklanjaju klikom na komandu Ruler iz
menija View. Ako ispred ove komande postoji oznaka da je prikaz lenjira na ekranu
ukljucen, klikom na komandu prikaz se iskljuCuje i lenjiri nestaju sa ekrana.
Suprotno tome, ako lenjiri nisu prikazani, klikom na komandu se postavlljaju na
ekran, a istovremeno se pojavljuje i odgovarajuca oznaka ispred komande. Okviri
poslova se postavljaju na ekran ili se sa njega uklanjaju klikom na komandu Task
Pane iz menija View na isti naCin kao lenjiri.

Postavljanje i uklanjanje linija sa alatkama

U Microsoft Word-u postoji devetnaest linija sa alatkama. To su:
- Standard - alati za komande koje se najceSce koriste;
- Formatting - alati za promene oblika i parametara teksta;
- Auto Text - alati za ubacivanje nekog, unapred definisanog teksta bilo gde u
dokumentu;
- Control Toolbox - alati za ubacivanje kontrolnih dugmadi u dokument;
- Database - alati za rad sa bazama podataka (sortiranje i aZzuriranje baza
podataka, dodavanje i brisanje kolona iz baze podataka);
- Drawing - alati za crtanje, popunjavanje, promenu oblika i grupisanje objekata u
dokumentu;
- Forms - alati za ubacivanje opcionih kvadrata, lista i tabela;
- Frames - alati za ubacivanje okvira u tekst;
- Mail Merge - za pravljenje cirkularnih dopisa;
- Outline - za rad sa skicom dokumenta;
- Picture - alati i za oblikovanje i manipulaciju slikama koje su ubacene u
dokument;
- Reviewing - alati za ubacivanje odredenih komentara, isticanje pojedinih delova
teksta i nalazenje odredenih izmena u tekstu;
- Tables and Borders - alati za kreiranje tabela i postavljanje i definisanje debljine
ivicnih linija;
- Visual Basic - alati za kreiranje i pokretanje programa koji se piSu koriScenjem
programskog jezika UJzia! VazJs;
- Web - alati za povezivanje i pretrazivanje Interneta;
- Web Tools - pomoc¢ni alati za izradu \A/eo prezentacija;
- Word Count - alati za brojanje paragrafa, redova i znakova u tekstu;
- Word Art - alati za ubacivanje na poseban nacin oblikovanogteksta unutar
dokumenta i
- TextBridge OCR - alati za opticko prepoznavanje znakova.

Pored navedenih devetnaest linija sa alatkama, korisnik moze da oformi i nove,
svoje linije sa alatkama.

NajceSce se na ekran postavljaju samo dve linije alatki - standardna (Standard) i
za oblikovanje (Formatting), a ostale se postavljaju prema potrebi. Na ekran se
moZze postaviti i vec€i broj linija s alatkama, ali se time znac¢ajno smanjuje korisna
povrSina ekrana za prikaz dokumenta. Linije s alatkama se postavljaju na ekran i
uklanjaju s njega izborom neke od raspoloZivih linija alatki iz podmenija koji se
dobija klikom na komandu Toolbars iz grupe komandi View. Ako se ispred imena
linije sa alatkama nalazi odgovarajuca oznaka, data linija prikazana je na ekranu.
Kada se klikne na tekst kojim je ispisan naziv linije sa alatkama, ispred njega se



pojavljuje oznaka (V) i data linija sa alatkama se pojavljuje na ekranu. Ako se Zeli
ukloniti neka linija sa alatkama, u opisanom podmeniju linija sa alatkama treba
kliknuti na datu liniju, posle Cega Ce nestati oznaka, a linijja sa alatkama c¢e biti
uklonjena s ekrana. Sadrzaj i izgled linijja sa alatkama moze se dodatno
podeSavati. To se moze uraditi posle izbora komande Customize iz podmenija
komande Toolbars. Posle toga na ekranu se pojavljuje prozor za dijalog. Prozor za
dijalog ima tri kartice: Toolbars, Commands i Options. Svaka kartica ima na svom
vrhujeziCak sa svojim imenom. Klikom na taj jeziCak kartica dolazi ispred ostalih
kartica i sa njom se postupa na isti naCin kao sa prozorom za dijalog. Bez obzira
na to koja je kartica izabrana, u dnu prozora za dijalog nalazi se dugme Close
pomocu kojeg se ucinjene izmene prihvataju i zatvara prozor za dijalog. Kartica
Toolbars se koristi za dodavanje novih linija sa alatkama u listu raspo-lozivih linija.
Ako je izabrana ova kartica, sa desne strane prozora nalaze se Cetiri dugmeta.
Dugme New sluzi za dodavanje nove, korisniCke linijje sa alatkama u listu, a
dugme Reset za poniStavanje izmena ucinjenih u nekoj od linija.

Kartica Commands se koristi za dodavanje i uklanjanje alatki unutar linija alatki.
Kartica Options sluzi za personalizovanje menija i linija sa alatkama. Na kartici se
nalazi sedam kvadratica - prekidaca. Klikom na prekidac¢, kvadratic ili tekst pored
njega, pojavljuje se (ili ukida ako je ve¢ bio aktiviran) znak Kartica je po visini
podeljena na dva dela. U prvom delu kartice (Personalized Menus and Toolbars)
aktiviranjem prvog kvadratnog prekidac¢a (Show Standard and Formating Toolbars
on two rows) standardna linija sa alatkama i li-nija sa alatkama za formatizovanje
prikazane su na ekranu u dva reda. Ako ovaj prekidac nije aktiviran ove dve linije
sa alatkama dele isti red. Akti-viranjem drugog prekidaca (Always show full menus)
pri svakom otvaranju menija pojavljuje odmah pun meni. Aktiviranjem. Prozor za
dijalog veliCine alatki treCeg prekidaca (Show full menus after a short delay) prvo
se pojavljuje padajuci skraceni meni sa u poslednje vreme najces¢e koriScenim
komandama, a zatim, posle malog zakasnjenja, pun meni. Ako nije aktiviran ni
drugi ni treCi prekidac, puni meni se pojavljuje samo posle klika na strelice nadole
na dnu skracenog menija (Expand). Dugme Reset my usage data sve promene
vraca na pocetne vrednosti. U drugom delu kartice (Other) prekidaC Large icons
ukljuCuje prikazivanje povecanih sliCica alatki u linjjama sa alatkama. Moze da se
desi da sve alatke ne mogu da stanu na ekran, tako da se nekoliko poslednjih
alatki sa desne strane ne vidi na ekranu. Aktiviranjem prekidaca List font names in
their fonts prikazuju se nazivi frntova u padajucoj listi alatke Font u liniji alatki za
formatizovanje u njihovim fontovima. PrekidaC Show screen tips on toolbars
ukljuCuje prikazivanje na ekranu kratkog opisa namene alatke kada se pokazivac
miSa dovede na nju. Aktiviranjem prekidaca Show shortcut keys in Screen Tips
(samo ako je aktiviran prethodni prekida€) na ekranu se, pored opisa namena
alatke, prikazuje i kombinacija tastera za zadavanje komande preko tastature.
Izborom iz padajuce liste menija Menu animations odreduje se nacin otvaranja
padaju¢eg menija.

Postavljanje i uklanjanje statusne linije, skrol traka, vertikalnog lenjira,
prikazivanja margina i nevidljivih znakova

Izborom iz menija Tools komande Options na ekranu se, umesto prozora za
dijalog, dobija skup odjedanaest kartica. Za podeSavanje navedenih parametara
treba, klikom na jeziCak, izabrati karticu sa nazivom View. Postavljanje na ekran,
odnosno ukljucivanje vidljivosti elemenata datih na kartici izvodi se klikom na
kvadrati¢ (prekidac) ili tekst pored njega, posle ¢ega se u kvadrati¢u pojavi znak v
Na isti nacin se i iskljuCuju obeleZzene opcije, posle ¢ega znak vV nestaje iz
kvadratica.

Treba uoditi jeziCak sa imenom kartice View. Kartica je podeljena u Cetiri
pravougaonika: Show, Formatting Marks, Print and Layout options i Outline. Pored
toga, u dnulprozora se nalaze i dva, na prozorima za dijalog uobicajena, dugmeta:
OK i Cancel.

U delu Show se na uobiCajen nacin (klikom na kvadratic ili tekst pored njega),
postavljaju na ekran, izmedu ostalih opcija, poCetni okvir poslova (Startup Task
Pane), statusna linija (Status Bar), prikazivanje Screen Tip-ova (Screen Tips),



horizontalna skrol traka (Horizontal Scrol Bar) i vertikalna skrol traka (Vertical
Scrol Bar).

Nevidljivi znakovi su znakovi koji se ne Stampaju u tekstu pa se zbog toga i ne
pojavljuju na ekranu. To su, na primer: prazna mesta izmedu reci, oznake kraja
paragrafa, znaci tabulatora itd. Ponekad je pozeljno da se neki od tih znakova
(kao, na primer, oznaka za kraj paragrafa) ipak za vreme kucanja prikazuju na
ekranu. To se postiZze ukljuCivanjem odgovarajuceg prekidaca ispred naziva
znaka u delu Formatting marks. U delu Print and Web Layout options za
prikazivanje crteza na ekranu treba ukljuciti opciju Drawings, a da bi se prikazale
granice teksta (margine) opciju Text Boundaries. Da bi se u prikazu Stampane
strane prikazao i beli prostor izmedu strana, treba ukljuciti opciju White space
between pages.. U sluCaju da se zeli i prikazivanje vertikalnog lenjira na ekranu,
treba ukljuciti opciju Vertical ruler. Ako ova opcija nije ukljucena, komandom
Rulers iz menija View na ekran se postavlja (odnosno uklanja) samo horizontalni
lenjir. U delu Outline and normaln options podeSava se Sirina podrucja za prikaz
stila (Style area width) u normalnom prikazu stranice.

Kao i u svim prozorima za dijalog, klikom na dugme OK ili pritiskom tastera Enter
na tastaturi izvrSavaju se promene ucinjene na kartici i prozor se uklanja sa
ekrana. Klikom na dugme Cancel ili na dugme za zatvaranje prozora u desnom
uglu zaglavlja prozora odustaje se od ucinjenih promena i uklanja prozor sa
ekrana.

Postavljanje jedinica mere

Microsoft Word je, kao i veCina programa napisanih u Americi, u poCetku podeSen
na mere koje su tamo uobiCajene (" - inch). Zbog toga je potrebno pre prvog
koriS¢enja ovog programa ili kada se ukaze potreba, podesiti merne jedinice na
centimetre (cm). Izborom iz menija Tools komande Options... dobija se skup
kartica. Klikom na jeziCak sa nazivom General dobija se odgovarajuc¢a kartica.
Klikom na dugme sa strelicom nadole pored naziva mernih jedinica
(Measurement Uints) dobija se padajuca lista sa nazivima mernih jedinica.
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